Mantta-Vilppulan kaupunki
TIETOSUOJASELOSTE
(8.4.2024)

Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuojaasetuksen (2016/679,
General Data Protection Regulation, "GDPR”) rekisteroityjen
informointivelvoitteeseen seka kansalliseen tietosuojalakiin
(1050/2018), joka on astunut Suomessa voimaan 1.1.2019.

Mantta-Vilppulan kaupunki
Sivistys- ja kulttuurilautakunta

Rekisteriasioista
vastaava henkilo

1. Osoite: Seppalan puistotie 15, 35800 Mantta
Rekisterinpitija Puhelinvaihde 03 - 488 811
2 Mantta-Vilppulan kaupungin sivistyspalvelut

Osoite: Seppalan puistotie 15, 35800 Mantta
Henkild, tehtava: Juhani Tolonen, sivistysjohtaja
Puhelinnumero: 050 516 8854

Sahképostiosoite: juhani.tolonen@taidekaupunki.fi

3.
Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisy.

Daisy tietojarjestelma on Mantta-Vilppulan kaupungin varhaiskasvatuksen
kokonaisvaltainen tietojarjestelma.

4.

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus

Lakisaateisen varhaiskasvatuksen jarjestaminen (hakeminen, paatokset, laskutus,
tyovuorosuunnittelu, palkat) Daisy-tietojarjestelma toimii lasten
varhaiskasvatuksen paivittdisend apuvalineena kaikille sielld tydskenteleville
tyéntekijaryhmille. Lisdksi se toimii yhteydenpitovalineend varhaiskasvatuksen ja
vanhempien valilla.

- Lasten varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestdminen ja toteuttaminen.
- Paivahoidon jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta.

- Asiakkaisiin liittyvat yksilolliset paatokset.

- Asiakasmaksun maarittaminen.

- Lasten paivittaiset 1asna- tai poissaolot

- Tyontekijoiden tydaikakirjaukset seka poissaolot, tydvuorosuunnittelu

- Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat

- Paivahoitolaskutus

- Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

Toimintaa ohjaava paaasiallinen lainsdadanto:
Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)
Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista (569/2009)
Perusopetuslaki (628/1998)

Tietosuojalaki (1050/2018)
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5.
Rekisterin tietosisalto

Daisy-Tietojarjestelmassa olevat tiedot (lapset ja huoltajat):
- Henkildtunnus, lapsen nimi

- Huoltajilta nimi, henkildtunnus,
sahkopostiosoitteet

- Varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot

- Lapsen erityisruokavalio

- Lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot

osoitetiedot, puhelinnumerot,

Daisy-Tietojarjestelmassa olevat tiedot (tyontekijat):
- Henkilotunnus, nimi

- Tyobvuorosuunnitelmat

- Tydaikakirjaukset

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtdvanmukaisin kayttéoikeusrajauksin.

6.
Saannonmukaiset
tietolahteet

Huoltajien ja lasten perustiedot voidaan tarkistaa vaestotietojarjestelman tiedoista.
Tyontekijoiden tiedot lisatdan Daisyyn kasin tai tuodaan HR-jarjestelmasta. Tietoja
taydennetaan asiakkaan tai hanen edustansa antamien tietojen perusteella.

7.

Saanndénmukaiset
tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Lakisaateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit, esim. Varda ja Koski.
Tietoja ei muutoin luovuteta sdannénmukaisesti.

Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Poikkeuksena tahan, jos asennat DaisyFamily sovelluksen mobiililaitteeseesi.
Rekisterdinnin aikana laitteesi kayttama IP-osoite saatetaan lahettda Googlelle ja
se saatetaan tallentaa myos EU-alueen ulkopuolella.

8.

Rekisterin
yllapitojarjestelmit ja
suojauksen periaatteet

HenkilGtiedot ovat salassa pidettavia tietoja.
Tietojen suojaaminen ja sailytystapa:
Sahkodinen aineisto
- rekisteritietoja kasitelladn automaattisen tietojenkasittelyn avulla
- tietokoneella olevia tietoja kaytetaan kayttajatunnuksilla ja
salasanoilla
- ohjelmaan on tydtehtavien mukaan rajatut kayttdoikeudet
- rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta

Manuaalinen aineisto

Asiakasrekisterista otetaan tarvittaessa paperitulosteita, jotka tuhotaan oman
kayttétarpeen paatyttya.

Hakemuskaavakkeet ja sopimukset sailytetdan lukitussa tilassa.

Tietojen sailyttdmisessa ja havittdmisessa noudatetaan arkistosuunnitelman
mukaisia sdanndksia ja maarayksia.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoitd koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttboikeuden saaminen paivahoitojarjestelmaan edellyttaa
kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan
vuokraamalla palvelimella ja sitd kaytetdan kunnan tydasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttgjatunnusta ja salasanaa.
Esimiehet paattavat kayttdoikeuksien myodntamisesta ja poistamisesta.
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Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on myonnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus on tehtadvan mukainen ja perustuu
kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtavanmukaisiin nayttéihin ja
toimintoihin. Tietojarjestelman kayttajille on laadittu kayttdohje, jota pidetaan ajan
tasalla. Uudet tydntekijat perehdytetdan jarjestelmaan koulutusten seka
tyoyksikdissa tapahtuvan perehdytyksen avulla.

Paivakodin tyontekijat ja perhepaivahoitajat kayttavat alypuhelimessa tai
tabletissa olevaa Daisy -sovellusta paivittaisessa tydssa. Alypuhelimen ja
palvelimen valinen liikenne on salattu HTTPS-protokollan avulla.

Vanhemmat voivat olla yhteydessa paivakotiin DaisyFamily-sovelluksen avulla.
Tietoliikenne on TLS-salattua HTTPS-protokollan avulla.

9.

Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Henkild voi esittda tarkastuspyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti. Tiedot
pyritdan antamaan nahtaville viivytyksetta. Tiedot antaa asiakkaan asioita hoitava
henkild. Asiakkaalle jarjestetdan mahdollisuus tutustua hanta koskeviin manuaali-
asiakirjoihin, nayttéruudulla oleviin tietoihin. Rekisterdidylle ilmoitetaan samalla
mista rekisterin tiedot on saatu, mihin niitd kaytetdan ja mihin mahdollisesti
luovutetaan.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitd annetaan kirjallinen, ao.
vastuuhenkilon allekirjoittama todistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Rekisterodity voi saattaa asian sosiaaliasiamiehen tai
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-22
mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tietonsa kerran vuodessa maksutta. Korvausta voidaan
peria, jos henkild kayttaa tarkastusoikeuttaan toisen kerran vuoden aikana.
Yhteyshenkil rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava.
Tietosuojavastaava Marika Kappi, Mantta-Vilppulan kaupunki,

puh. 044 269 6699 marika.kappi@taidekaupunki.fi.

Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

10.

Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto, oikaisee asiakas TAI tyontekija sen
omasta aloitteestaan tai asiakkaan pyynnosta tai tdydentaa olemassa olevaa tietoa
riippuen siitd, mista lahteesta tieto on saatu.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto.

Mantta-Vilppulan kaupunki | Seppalédn puistotie 15, 35800 Manttd, Finland | +358 (0)3 488 811



Rekisteriasioista vastaavan henkilbn on valittémasti virheen huomattuaan
korjattava virhe tai ilmoitettava siita henkildlle, jolla on riittavat oikeudet virheen
korjaamiseen. Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan
ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, annetaan siita
kirjallinen  kieltaytymistodistus. Rekisterdidyllda on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutettu el antaa
rekisterinpitajalle maarayksen tiedon korjaamisesta.

Korjauspyyntoé tehdaan kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita
hoitavalle henkildlle, ja tarvittaessa rekisterdidyn henkilollisyys varmistetaan.
Muissa tapauksissa korjaamispyynto osoitetaan:

Mantta-Vilppulan kaupunki
Marika Kappi

Seppalan puistotie 15
35800 Mantta

11. Henkil6tietojen
sdilyttamisaika tai, jos
se ei ole mahdollista,
taman ajan
maarittamiskriteerit

Henkilérekisterin ja rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittdminen

Daisy-tietojarjestelmassa sailytetdan henkild- ja asiakastietoja lakisaateisen
maaraajan mukaan.
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