Mantta-Vilppulan kaupunki

TIETOSUOJASELOSTE
(8.4.2024)

Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuojaasetuksen (2016/679,
General Data Protection Regulation, "GDPR”) rekisteroityjen
informointivelvoitteeseen seka kansalliseen tietosuojalakiin
(1050/2018), joka on astunut Suomessa voimaan 1.1.2019.

Mantta-Vilppulan kaupunki

Rekisteriasioista
vastaava henkilo

1. . i Osoite: Seppalan puistotie 15, 35800 Mantta
Rekisterinpitaja Puhelinvaihde 03 - 488 811
Mantta-Vilppulan kaupunki sivistyspalvelut
Kayntiosoite: Seppalan puistotie 15
Sahkoposti: sivistyspalvelut@manttavilppula.fi
Rekisterinpitajan edustaja:
2 Juhani Tolonen, sivistysjohtaja, Mantta-Vilppulan kaupunki

Puhelin: 050 5168854

Rekisterin yhteyshenkil6t:

Kolhon koulu, rehtori Laura Palander, koulusihteeri Helena Salomaa
Koskelan ylakoulu ja Mantan lukio, rehtori Aki Koivisto, koulusihteeri Sari
Luomanpera

Savosenmaen koulu, rehtori Katri Tuominen, koulusihteeri Sirpa Rikkonen
Vilppulankosken koulu, rehtori Laura Palander, koulusihteeri Helena Salomaa
Vilppulan yhteiskoulu, rehtori Aki Koivisto, koulusihteeri Helena Salomaa

kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus

3. Mantta-Vilppulan kaupungin esi- ja perusopetuksen ja lukio-opetuksen
Rekisterin nimi opettajarekisteri

4,

Henkilotietojen Opetuksen jarjestdminen (perusopetuslaki 628/1998)

Opettajien palvelussuhteiden hoitaminen (perusopetuslaki 628/1998)

5.
Rekisterin tietosisalto

Mita tietoja rekisteri sisaltaa?

Kuvaus rekisterdityjen ryhmistd ja henkilGtietoryhmistd Opettajien nimi,
henkilétunnus, koulutus ja kelpoisuus, viikkotydon maara, palkkausperusteet ja
muut palvelussuhdetiedot/ MultiPrimus, Sarastia, Dynasty10

6.
Saannonmukaiset
tietolahteet

Rekisteritiedon paaasialliset tietolahteet:
- Rekisteroityja koskevat tiedot saadaan tyésopimuksista ja virkamaarayksista
- Opettajat itse ja koulujen rehtorit

7.
Saannonmukaiset

tietojen siirto EU:n tai

tietojen luovutukset ja

Euroopan talousalueen

Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramainontaan, puhelinmyyntiin,
osoitepalveluun eikd markkina- ja mielipidetutkimuksiin. Tietoja luovutetaan
verottajalle, ay-liitoille, elakelaitokselle, vakuutusyhtidlle, tilastokeskukselle,
tyéttdmyysvakuutusrahastolle ja tydterveyshuoltoon. Tietoja luovutetaan vain, jos
rekisterinpitajalla on siihen velvollisuus lain, viranomaismaarayksen tai muun

yllapitojarjestelmit ja

suojauksen periaatteet

ulkopuolelle pakottavan syyn takia.
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
8 A.SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
R. . . MultiPrimus, Sarastia, Dynasty10
ekisterin

Sahkoéinen aineisto
Rekisterin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita
paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild.
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rekisteritietoja kasitelldadn Sarastia-henkiléstohallinnon ohjelmalla
- tietokoneella olevia tietoja kaytetdan kayttajatunnuksilla ja salasanoilla
rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta
Ohjelmien osalta kayttdoikeus anotaan ja mikali kayttdoikeuden saamiselle on
perusteltu syy, joko ohjelman paakayttaja tai tietohallinto lisdavat kayttéoikeuden.
Kayttooikeus annetaan vain tarpeellisessa laajuudessa ja paakayttajat
tarkistavat saanndllisin valiajoin ohjelmien kayttdoikeudet.

B. MANUAALINEN AINEISTO: - paperiasiakirjat

rekisterista otetaan tarvittaessa paperitulosteita, jotka tuhotaan oman
kayttdtarpeen paatyttya. Tietojen sailyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan
arkistosuunnitelman mukaisia sdannoksia ja maarayksia.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.
Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkild.

9.

Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-22
mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tietonsa kerran vuodessa maksutta. Korvausta voidaan
peria, jos henkild kayttaa tarkastusoikeuttaan toisen kerran vuoden aikana.
Yhteyshenkilo rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava.
Tietosuojavastaava Marika Kappi, Mantta-Vilppulan kaupunki,

puh. 044 269 6699 marika.kappi@taidekaupunki.fi.

Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

10.

Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettdva rekisterissd oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilGtieto.

Rekisteriasioista vastaavan henkildon on valittdbmasti virheen huomattuaan
korjattava virhe tai ilmoitettava siitd henkildlle, jolla on riittavat oikeudet virheen
korjaamiseen. Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan
ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, annetaan siita
kirjallinen  kieltdytymistodistus. Rekisterdidyllda on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutettu VOiI antaa
rekisterinpitajalle maarayksen tiedon korjaamisesta.

Korjauspyyntd tehdaan kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita
hoitavalle henkilolle, ja tarvittaessa rekisterdidyn henkilollisyys varmistetaan.
Muissa tapauksissa korjaamispyyntd osoitetaan:

Mantta-Vilppulan kaupunki
Marika Kappi

Seppalan puistotie 15
35800 Mantta
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