Mantta-Vilppulan kaupunki

TIETOSUOJASELOSTE
(09.04.2024)

Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuojaasetuksen (2016/679,
General Data Protection Regulation, "GDPR”) rekisterdityjen
informointivelvoitteeseen seka kansalliseen tietosuojalakiin
(1050/2018), joka on astunut Suomessa voimaan 1.1.2019.

1.
Rekisterinpitaja

Méantta-Vilppulan kaupunki
Osoite: Seppalan puistotie 15, 35800 Mantta
Puhelinvaihde 03 - 488 811

2.
Rekisteriasioista
vastaava henkil®

Mantta-Vilppulan kaupungin tydllisyyspalvelut
Tydllisyyspalvelupaallikkd Vuokko Hjelt
Osoite: Seppalan puistotie 15, 35800 Mantta
puh. 044 058 9457

3.
Rekisterin nimi

e URA, Mantta-Vilppulan ja Juupajoen tydllisyyspalveluiden asiakkaat

e TYOMARKKINATORI, (URAan linkitetty, sen tulevaisuudessa korvaava
jarjestelma).

e TYPPI, URA:Nn osarekisteri

4.

Henkilbtietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus

Mantta-Vilppulan kaupungin tydllisyyspalvelujen asiakkaiden asiakassuhde-
asioiden hoitaminen. Henkil6tietoja kasitellaan tyo- ja elinkeinoviranomaiselle
laissa saadettyjen tehtavien hoitamiseksi seka laissa tarkoitettuja tehtavia
koskevaan valvontaan, kehittdmiseen, seurantaan, tilastointiin, ennakointiin ja
ohjaukseen.

5.
Rekisterin tietosisalto

Rekisterissa olevat henkilGtiedot

1) henkilon yksildintitiedot: henkilétunnus, nimi, lahiosoite, sahkopostiosoite,
puhelinnumero

2) tyo- ja elinkeinotoimiston asiakkuuteen ja asiointiin seké asioinnin mahdollisesti
edellyttamiin erityisjarjestelyihin liittyvat tiedot

3) koulutusta, tyohistoriaa ja ammatillista osaamista koskevat tiedot

4) palvelutarvetta ja suunnitelmia koskevat tiedot

5) tiedot ty6tarjouksista ja esittelyista tydnantajalle

6) tiedot julkisista tydvoima- ja yrityspalveluista ja muista tyollistymista edistavista
palveluista

seka asiantuntija-arvioinneista

7) julkisen tybvoima- ja yrityspalvelun tarjoamisen edellyttdmat terveydentila- ja
muut tiedot

8) tyottdmyysturvaan liittyvat selvitykset ja tydvoimapoliittiset lausunnot

9) tiedot julkiseen tydvoima- ja yrityspalveluun kuuluvista etuuksista

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettavia.

Toimintaa ohjaava lainsaadanto:
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- Laki tydllisyyden edistamisen kuntakokeilusta (1269/2020)
- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

- Tietosuojalaki (1050/2018)

- Laki tyollistamista edistavasta monialaisesta yhteispalvelusta (TYP) (1369/2014)
ja TYP-asetus

(1377/2014)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

- Laki kuntouttavasta tydtoiminnasta (189/2001)

- Laki julkisista tyévoima- ja yrityspalveluista (916/2012)

- Tyottomyysturvalaki (1290/2002)

- Laki kotoutumisen edistamisesta (1386/2010)

6.
Saanndnmukaiset
tietolahteet

Henkilotietoja saadaan rekisteriin rekisteréidyltéa henkiloltd itseltdén ja niita kertyy
rekisteriin eri palvelutilanteissa Oma asiointi henkil6asiakkaalle -
palvelukanavassa, puhelimessa ja kayntiasiointien yhteydessa.

Tietoja saadaan luovutuksina henkilorekistereista muilta valtion viranomaisilta,
Vaestorekisterikeskukselta, kunnan viranomaiselta, Kansanelakelaitokselta,
tyottomyyskassalta, Elaketurvakeskukselta, Tydttdmyysvakuutusrahastolta,
julkisten tyévoima- ja yrityspalvelujen palveluntuottajalta seka 4 luvun 5 8:ssé&
tarkoitetun tyokokeilun jarjestajalta (Laki julkisesta tyévoima- ja yrityspalvelusta
12 luku 6 § 1 momentti).

Tietoja tyOtarjouksiin liittyvista seka henkiloon kohdistuvista rekrytointiratkaisuista
saadaan tyOnantajilta.

Kun rekisteriin tallentuva henkilétieto on saatu muualta kuin rekisterdidylta
itseltdan, rekisteriin merkitaan, mista tieto on saatu ja kuka tiedon on merkinnyt.

7.

Sadannonmukaiset
tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Kylla.

Lain (mm. Tyottomyysturvalaki, laki julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta)
nimenomaiseen sdannotkseen perustuen rekisterinpitaja luovuttaa asiakkaiden
tietoja tyottomyys- ja muiden etuuksien maksamista varten
Kansanelakelaitokselle (Kela), lausuntopyyntdja varten tyottémyyskassoille.

Lain julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta 12 luvun 6 §:n 2 momentin mukaan
palveluntuottajalla on oikeus saada salassapitosdanndsten ja muiden tiedon
saantia koskevien rajoitusten estamattd maksutta tyo- ja elinkeinotoimistolta, tyo-
ja elinkeinohallinnon asiakaspalvelukeskukselta, jotka ovat valttAmattomia
palvelun jarjestamiseksi.

Lain julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta 13 luvun 6 8:n mukaan henkil6tietoja
luovutetaan tyonantajille, asiakkaan suostumuksella, tydpaikan tayttamista
varten.

Tybnantajalla on oikeus saada salassapitosdéannoésten ja muiden tiedon saantia
koskevien rajoitusten estamatta maksutta tyo- ja elinkeinoviranomaiselta ty6- ja
virkasuhdetta koskevissa laeissa saadetyn irtisanotun tydntekijan ja viranhaltijan
takaisin ottamista koskevan velvollisuuden tayttamiseksi tieto siitd, onko
tydnantajan yksiléima henkild tydnhakijana tyo- ja elinkeinotoimistossa.
Tybnantajalla on liséksi oikeus saada 7 luvun 3 8:n 3 momentissa
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saadetyn palkkatuen myontamisedellytyksen tayttamiseksi tieto siité, onko
tydnantajan yksiléima henkild, jonka tydsuhde on paattynyt palkkatuen hakemista
edeltaneiden 12 kuukauden aikana, tydnhakijana ty6- ja elinkeinotoimistossa.
Terveydentilaa koskevia tietoja saa luovuttaa tyonantajalle vain tydnhakijan
kirjallisella suostumuksella. Luovutettavien terveystietojen tulee olla
valttamattdmia avoimen tydpaikan tai kyseisen ammattialan erityisten
terveydentilavaatimusten tayttamiseksi tai sellaisen tydnhakijan

tydllistymisen edistamiseksi, jonka vamma tai sairaus vaikeuttaa tyollistymista.
ESR- ja EGR- hankkeiden tyévoimapalvelutoimenpiteisiin (koulutus,
tydnhakuvalmennus, palkkatuki, starttiraha, likkuvuusavustus, yrityshautomo-
koulutus) osallistuneiden henkildiden yksil6ityja tietoja luovutetaan ty6- ja
elinkeinoministeritlle todentamisviranomaisen tarkastuksia varten.
Henkilbasiakkaiden yhteystietoja kaytetdan myos tyollisyyspalveluiden
asiakastiedottamisessa.

Tietojen luovutuksen peruste: Henkilotietoja luovutetaan henkilon kirjallisella
suostumuksella, jonka héan on antanut liittyessaan palveluun tai lain
nimenomaiseen sddnnodkseen perustuen.

Rekisterinpitdja ei luovuta tietoja Euroopan unionin ("EU”) tai Euroopan
talousalueen ("ETA”) ulkopuolelle ilman laissa olevaa perustetta.

8.

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A.SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
e URA
e TYPPI

A. Séhkoinen aineisto
Rekisterin sdhkoisesti tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita
paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild.

B. Manuaalinen aineisto
Asiakirjat sailytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

Tietojen sdilytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.
Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etté niita paasee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttaja hyvaksyy Tietojen ja
tietojarjestelmien kayttta ja salassapitoa koskevan sitoumuksen

kayttdoikeudet saadessaan.
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9.

Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-22
mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tietonsa kerran vuodessa maksutta. Korvausta voidaan
peria, jos henkild kayttaa tarkastusoikeuttaan toisen kerran vuoden aikana.
Yhteyshenkil0 rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissé asioissa on tietosuojavastaava.
Tietosuojavastaava Marika Kappi, Mantta-Vilppulan kaupunki,

puh. 044 269 6699 marika.kappi@taidekaupunki.fi.

Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

10.

Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkildtieto.

Rekisteriasioista vastaavan henkilon on valittdomasti virheen huomattuaan
korjattava virhe tai ilmoitettava siitd henkildlle, jolla on riittavat oikeudet virheen
korjaamiseen. Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan
ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, annetaan siita
kirjallinen  kieltaytymistodistus. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutettu VOiI antaa
rekisterinpitajalle maarayksen tiedon korjaamisesta.

Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita
hoitavalle henkilélle, ja tarvittaessa rekisterdidyn henkildllisyys varmistetaan.
Muissa tapauksissa korjaamispyynt6 osoitetaan:

Mantta-Vilppulan kaupunki
Marika Kéappi

Seppalan puistotie 15
35800 Méantta
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