Mintti-Vilppulan kaupunki

Tietosuojaseloste perustuu EU:n

TIETOSUOJASELOSTE tietosuojaasetuksen (2016/679, General Data Protection
Regulation, ”’GDPR”) rekisterdityjen
informointivelvoitteeseen sekd kansalliseen tietosuojalakiin
(1050/2018), joka on astunut
Suomessa voimaan 1.1.2019.

1.
Rekisterinpitiji Mintti-Vilppulan kaupunki / HR
2.

ReKisteriasioista vastaava
henkilo

Rekisteria kiyttiavit

Talouspaallikké Hanna-Maija Oksanen p. 044 7288651, hanna-
maija.oksanen@taidekaupunki.fi

Mari Laitinen / Palkkakirjanpitdja p. 044 728 8006, mari.laitinen@taidekaupunki.fi

henkilot Paivi Nieminen /Palkkakirjanpitdja p. 044 728 8463 paivi.nieminen@taidekaupunki.fi
Jarjestelmaistd vastaa Sarastia Oyj
3. Henkilostohallinnon rekisteri

ReKisterin nimi

Sarastia365 - henkilosto- ja palkkahallinnon kokonaisjérjestelma:
Palkkajérjestelmén rekisteri

Luottamusmiespalkkiojérjestelmén rekisteri

Esmikko

4.

Henkilotietojen Kisittelyn
tarkoitus / rekisterin
kiyttotarkoitus

Palkanmaksatus ja palkanlaskentatietojen vastaanottaminen ja
vélittdminen eri sidosryhmille.

Palkkionmaksatus ja palkkionmaksatustietojen vastaanottaminen
ja valittdminen eri sidosryhmille.

Henkilosto- ja tyosuhdeasioiden suunnittelu, hoito ja seuranta seké
tyOnantajan tehtdvien ja velvoitteiden suunnitelmallinen
tayttdminen.

Henkiloston palkka- ja tyosuhdeasioiden hoito seké tyonantajan
lakisédteisten tehtdvien ja velvoitteiden suunnitelmallinen
tayttdminen.

Luottamushenkildiden palkkiomaksatuksen hoitaminen.
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5.
Rekisterin tietosisalto

Palvelussuhteessa olevat palkansaajat, luottamushenkildt seka

yksittdiset palkkionsaajat. Henkilotiedot, palvelussuhteeseen sekd maksatukseen liittyvit
tiedot. Yksilointitiedot, nimikirjan/henkilokortin vaatimat tiedot, palkka- ja
palvelussuhdetiedot sekd muut henkildtiedot.

Henkilon yksilointitiedot: Nimi, osoite, pankkitili, puhelinnumero, henkildtunnus,
kotikunta, ennakonpidatystiedot, ammattiyhdistystiedot jos jisen maksu peritdan palkasta,
ulosottotiedot ja muut pidatykset, luottamushenkildistd puolue tai ryhmittyma
puolueveron maksatusta varten

Ty6suhteen tiedot:
Palvelussuhde

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettivia.

PERUSTEET: - Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24§ (621/1999),
Henkilotietolaki 11§ (523/1999)

6. Henkil6tietoilmoitus, nimikirjanote, palvelutodistus,
Sadnnonmukaiset jasenmaksuvaltakirja, verohallinto, esihenkildiden palkkauspdétokset, tilatokeskus,
tietoldhteet kunnallinen tyomarkkinalaitos: voimassaolevat ty6- ja virkachtosopimukset, Keva, KT,
ammattiliitot, ulosottovirasto.
Liittymat: Titania, Pro Economica
7. Ilmoitukset eldkevakuutusyhtiéille, vuosi-ilmoitus verottajalle.

Sainnonmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen
siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Verokorttien suorasiirto verottajan kanssa, ay-jasenmaksujen tilitys
ammattiyhdistyksille, tilastotiedot Tilastokeskukselle, muut
lakisdateiset luovutukset sekd palkanmaksutiedot pankeille ja
kirjanpitoon. Tietojen siirto yhteiskohtaisiin jarjestelmiin henkildiden
etuuksien hoitamiseksi.

Henkilostohallinnasta ei ole sdidnnonmukaisia massaluovutuksia.
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8.

Rekisterin
ylldpitojirjestelmit ja
suojauksen periaatteet

A. Sdhkoinen aineisto

Rekisterin sdhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, ettd niitd padsee
katsomaan vain sithen oikeutettu tyontekiji. Tietojéarjestelmien kéyttod valvotaan ja
jéarjestelmiin padsee vain kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Jokainen kayttédjd hyviksyy
tietojen ja tietojérjestelmien kayttod ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kiyttooikeudet
saadessaan.

B. Manuaalinen aineisto
Asiakirjat sdilytetiddn valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.
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9.

Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Rekisterdidyn oikeudet madraytyvit EU tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-22 mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Rekisterdity voi tarkistaa tietonsa kerran vuodessa maksutta. Korvausta voidaan perid, jos
henkil6 kayttdd tarkastusoikeuttaan toisen kerran vuoden aikana.

Yhteyshenkilo rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissd asioissa on tietosuojavastaava.
Tietosuojavastaava Melina Ajakainen Méntté-Vilppulan kaupunki,

puh. 044 269 669 marika.kappi@taidekaupunki.fi

Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun késiteltiavéksi.

10.

Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterinpitdjin on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettdvd rekisterissd oleva, késittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilGtieto
(Henkilotietolaki 523/1999, 298).

Rekisteriasioista vastaavan henkilon on vilittdmaésti virheen huomattuaan korjattava virhe
tai ilmoitettava siitd henkilolle, jolla on riittdvdt oikeudet virheen Kkorjaamiseen.
Rekisterdidylld on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan ilman aiheetonta
viivytystd. Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytddn, annetaan siitd kirjallinen
kieltdytymistodistus. Rekisterdidyllda on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjdlle méaardyksen tiedon
korjaamisesta.

Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti tai sahkopostitse rekisteriasioita
hoitavalle henkil6lle ja tarvittaessa rekisterdidyn henkil6llisyys varmistetaan.
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