Mantta-Vilppulan kaupunki

TIETOSUOJASELOSTE
(09.04.2024)

Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuojaasetuksen (2016/679,
General Data Protection Regulation, "GDPR”) rekisterdityjen
informointivelvoitteeseen seka kansalliseen tietosuojalakiin
(1050/2018), joka on astunut Suomessa voimaan 1.1.2019.

1.
Rekisterinpitaja

Méantta-Vilppulan kaupunki
Osoite: Seppalan puistotie 15, 35800 Mantta
Puhelinvaihde 03 - 488 811

2.
Rekisteriasioista
vastaava henkil®

Mantta-Vilppulan kaupungin tydllisyyspalvelut
Tydllisyyspalvelupaallikkd Vuokko Hjelt
Osoite: Seppalan puistotie 15, 35800 Mantta
puh. 044 058 9457

3.
Rekisterin nimi

Mantta-Vilppulan kaupungin nuorten yksildvalmentajan asiakasrekisteri

4.

Henkilbtietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus

Kerattavia henkilotietoja kaytetdan asiakassuhteiden yllapitoon ja hoitoon,
hallintaan ja kehittamiseen, analysointiin seka tilastointiin. Kerattava
anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan valtakunnalliseen tietopankkiin
toiminnan rahoittajan seurantaa ja visualisointia varten seka hallinnollisen
paatoksenteon tueksi ja median kayttoon. Koska aineisto on anonyymia
puhdasta tilastollista materiaalia eik& sisélla asiakkaiden tunnistetietoja, se
voidaan toimittaa séhkdpostin liitetiedostona. Henkil6tietoja voidaan
luovuttaa vain hyvaksytyn luvan perusteella tutkimuskayttoon.
Lupahakemukset kasittelee Opetus- ja Kulttuuriministerio.

5.
Rekisterin tietosisalto

Mita tietoja rekisteri sisaltaa?

- nuoren yksildinti- ja yhteystiedot (nimi, syntymaaika, puhelinnumero, osoite ja
muu yhteystieto)

- nuoren yksildinti- ja yhteystietojen ilmoittaja

- valmennuksen kannalta tarpeellisia nuoren tilanteesta ja tuen tarpeesta - paatetyt
jatkotoimenpiteet

- mité tietoja ja kenelle nuoresta on annettu

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Tiedot ovat salassa pidettavia.
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6.
Saanndnmukaiset
tietolahteet

Rekisteritiedon paéasialliset tietolahteet:

- nuoren yksilGinti- ja yhteystiedot viranomaisilta (nuorisolain 7 c 8)

- paaosin nuori antaa itse tarpeelliset tietonsa

- joskus nuoren itsensa antamalla suostumuksella voidaan hankkia tarpeellisia
tietoja muualta (nuorisolain 7 ¢ § 1 momentti, henkilGtietolain 3 8 7 kohta ja 12 §:n
1 momentin 1 kohta).

7.

Sdanndonmukaiset
tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

PAR-jarjestelmé& on tyopajoille ja etsiva&n nuorisotydhon raataldity Excel-
pohjainen asiakas- ja tilastointijarjestelma. Jarjestelméan on mahdollista kirjata
asiakkuuksiin liittyvia tietoja, suunnitella ja tarkastella asiakkuuden toteutumista ja
hallita asiakastyohan liittyvid asiakirjoja. Jarjestelméan voidaan kirjata myos
sosiaalihuoltolain mukaisissa toimenpiteissa olevien asiakkaiden tietoja. PAR-
jarjestelmat on rakennettu valtionavun seurantaa helpottavaksi jarjestelmaksi,
josta raportoidaan kolmesti vuodessa organisaatiotiedot seka tilastolliset
asiakastiedot valtakunnalliseen PARKki-tietokantaan. Tietoja kerataan etsivan
nuorisoty®n ja nuorten tydpajojen asiakkuuden aikana. Henkilotietoja kasitellaan
asiakassuhteen hoitamiseen, hallintaan ja kehittdmiseen, analysointiin seka
tilastointiin. Rekisterin siséltamia asiakastietoja voidaan kayttaa rekisterinpitgjan,
hallinnoivien tahojen ja yhteistybkumppanien tilastotietojen kerddmisessa.
Rekisterinpitdja ei luovuta tietoja Euroopan unionin ("EU”) tai Euroopan
talousalueen ("ETA”) ulkopuolelle ilman laissa olevaa perustetta.

8.

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A.SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Par-jarjestelm&, Toimittaja: Lansi- ja Sisd-Suomen Aluehallintovirasto

B. MANUAALINEN AINEISTO: - paperiasiakirjat

A. Séhkoinen aineisto

Rekisterin sdhkoisesti tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita
paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttoa
valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain kayttajatunnuksella ja salasanalla.
Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja salassapitoa
koskevan sitoumuksen kayttboikeudet saadessaan

B. Manuaalinen aineisto
Asiakirjat sailytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.
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9.

Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-22
mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tietonsa kerran vuodessa maksutta. Korvausta voidaan
peria, jos henkilo kayttaa tarkastusoikeuttaan toisen kerran vuoden aikana.
Yhteyshenkil0 rekisteréidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava.
Tietosuojavastaava Marika Kappi, Mantta-Vilppulan kaupunki,

puh. 044 269 6699 marika.kappi@taidekaupunki.fi.

Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

10.

Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkildtieto.

Rekisteriasioista vastaavan henkilon on valittdomasti virheen huomattuaan
korjattava virhe tai ilmoitettava siitd henkildlle, jolla on riittavat oikeudet virheen
korjaamiseen. Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan
ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, annetaan siita
kirjallinen  kieltaytymistodistus. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutettu VOI antaa
rekisterinpitajalle maarayksen tiedon korjaamisesta.

Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita
hoitavalle henkilélle, ja tarvittaessa rekisterdidyn henkildllisyys varmistetaan.
Muissa tapauksissa korjaamispyyntd osoitetaan:

Mantta-Vilppulan kaupunki
Marika Kéappi

Seppalan puistotie 15
35800 Méantta
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