Mantta-Vilppulan kaupunki

TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuojaasetuksen
(2016/679, General Data Protection Regulation, "GDPR”) re-

(25-3-2024) kisterdityjen informointivelvoitteeseen seka kansalliseen tieto-
suojalakiin (1050/2018), joka on astunut Suomessa voimaan
1.1.2019.

1 Mantta-Vilppulan kaupunki

Rekisterinpi-
taja

Postiosoite: Seppalan puistotie 15, Mantta
Puhelinvaihde 03 488 811

2.
Rekisteriasi-
oista vastaava
henkild, yh-
teyshenkiltot
rekisteria kos-
kevissa asi-
oissa ja rekis-
terinpitajat

Vastuuhenkil6:
Juhani Tolonen, sivistysjohtaja, juhani.tolonen@taidekaupunki.fi, 050 516 8854

Rekisterin yhteyshenkil6ina toimivat:

Aki Koivisto, rehtori, aki.koivisto@taidekaupunki.fi, 050 562 2735

Helena Salomaa, koulusihteeri, helena.salomaa@taidekaupunki.fi, 044 728
8253

Jari Rantala, aineenopettaja, jari.rantala@taidekaupunki.fi

Pauliina Jeger, sivistyspalveluiden suunnittelija, pauliina.jeger@taidekau-
punki.fi, 044 428 8208

Muu yhteyshenkil6:
Jori Saari, IT suunnittelija, jori.saari@taidekaupunki.fi, 044 097 9264

Selosteen alaisina rekisterinpitdjina henkilotietoja kasittelevat seuraavat
oppilaitokset:

Kolhon koulu

Koskelan alakoulu

Koskelan ylakoulu

Mantan lukio

Savosenmaen koulu

Vilppulankosken koulu

Vilppulan yhteiskoulu

3.
Rekisterin nimi

Visma InSchool Wilma

4,
Henkilotietojen
kasittelyn tar-
koitus / rekis-
terin kayttotar-
koitus

Wilma on osa Visma InSchool -jarjestelmaa, jonka ydinohjelma on Visma
InSchool Primus. Primus on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma, jolla hoidetaan
oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kunnan/kaupungin koulu-
toimi.

Julkisuuslain ndkoékulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia voi-
daan pitda Primuksen apu- tai tydkaluohjelmina. Muita jarjestelmaan kuuluvia
ohjelmia ovat lukujarjestyksen suunnitteluohjelma Kurre sekéa Primuksen ja
Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

Wilman nayttamat henkilétiedot tulevat Primuksen rekistereista. Wilmalla ei ole
omaa tietokantaa. Wilman henkilotietoja kaytetaan opetuksen jarjestamiseen
opetustoimen lainsdadanndn mukaisesti seka viestinnan ja yhteydenpidon jar-
jestamiseen.

HenkilGtietojen kasittely perustuu EU:n tietosuoja-asetuksen 6 artikla, Tietosuo-
jalaki 1050/2018.

Tietosuojaseloste on laadittu Visma InSchool Wilma -ohjelmalla kasiteltavia
henkilotietoja varten. Selosteessa huomioidaan EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
muu voimassa oleva tietosuojalainsaadantd seka muu henkildtietojen kasitte-
lyyn vaikuttava lainsdadantd. Tietojen julkisuus maaritellaan viranomaisten
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toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) tai mahdollisen erityslain mu-

kaan.
5. Rekisteriin seuraavat rekisterdidyn oppilaan tiedot:
Rekisterin tie- e perus- ja yhteystiedot (esim. nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero,
tosisilto ¢ huoltaja/yhteyshenkild) pois lukien turvakiellossa olevat

e opiskeluun ja koulunkayntiin liittyvat tiedot (peruskoulun oppilas; kotiope-
tuksessa oleva;

e aineopiskelija, lukion opiskelija, tutkinnon osan suorittaja, aineopiskelija,
kaksoistutkinnon

e suorittaja, lukiokoulutukseen valmistava, jaksovaihtaja, ulkomainen vaihto-
opiskelija)

e opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen, kurssivalintoineen ja arvo-
sanoineen

e opetukseen liittyvat tiedot (mm. S2-opetus; erityinen tuki; maahanmuutta-
jien valmistava opetus; katsomusaine; opetusmuoto)

e oppimisen ja koulunkaynnin tukemiseen liittyvat tiedot ja asiakirjat

henkildkohtainen opetussuunnitelma, ylioppilastutkintosuunnitelma, jatko-

opintosuunnitelma, urasuunnitelma

todistuksiin ja aine-/kurssiarvosteluihin liittyvat tiedot

poissaolot ja tuntimerkinnat

kurinpidolliset asiat

oppilaskohtaiset muistiot

koulun ja kodin yhteistydn hallintaan liittyvat asiat

lukuloki ja tapahtumahistoria

Erityisid henkildryhmia koskevina tietoina kasitelladn uskonnollista tai filosofista
vakaumusta seka terveytta koskevia tietoja (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
6 artiklan 1c-kohta).

Annetut tiedot tallentuvat oppilaitoksen Primus hallintojarjestelmaan. Hallinto-
jarjestelma on salasanoin suojattu jarjestelma.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettavia.

Toimintaa ohjaava lainsdadanto:

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja Tietosuojalaki
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

6. Tarkeimmat lahteet ovat vaestotietojarjestelma, kunnan/kaupungin koulutoimi ja
Sia3annoénmu- muut hallinnonalat seka opettajat, oppilaat ja heidan huoltajansa. Tietoja saa-
kaiset tietolah- | daan myos opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista, aluehallintovirastoista seka
teet ylioppilastutkintolautakunnasta.

Tiettyja henkilodn kohdistuvia tietoja luovutetaan saanndllisesti viranomaista-
hoille esim. Kansanelakelaitokselle. Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovut-
taa myds muihin tarkoituksiin, esimerkiksi jatko-opintoihin pyrkimista varten. Joi-
takin tietoja voidaan my®és julkaista esimerkiksi

Méantta-Vilppulan kaupunki | Seppalén puistotie 15, 35800 Manttd, Finland | +358 (0)3 488 811



oppilaitoksen www-sivuilla. Henkild voi kieltaa tietojensa luovuttamisen ja julkai-
sun. Lakisaateista luovuttamista ei voi kieltaa (perusopetuslaki 40 § ja lukiolaki
58 §).

Tietoja luovutetaan myds toiselle opetuksen jarjestajalle opiskelijan vaihtaessa
koulua.

Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu”
(KOSKI) keraa kootusti opiskelijan opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet yhteen
palveluun. Tiedot keratdan suoraan opiskelijarekisterista. (Laki valtakunnallisista
opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017)

Ylioppilaskirjoituksiin liittyvat tiedot (nimi ja henkilétunnus; kokelasnumero; ai-
neet, jotka kokelas kirjoittaa; suoritusaika; erityisjarjestelyt; tutkintotyyppi) siirre-
tdan Ylioppilastutkintolautakunnalle niistd rekisterdidyistd opiskelijoista, jotka
ovat ilmoittautuneet kirjoittajiksi.

Opiskelijahuollon asiakasjarjestelmaan siirretdan jarjestelmassa tarvittavat tie-
dot asiakkuutta varten (henkildtunnus, nimi, yhteystiedot, aidinkieli, kansalai-
suus, kotikunta, huoltajien yhteystiedot ja opiskelijaa koskevat paatokset).

Kouluterveydenhuollon jarjestelmiin siirretdan jarjestelmassa tarvittavat tiedot
(henkildtunnus; sukunimi, etunimet, kutsumanimi; kotipaikan lahiosoite, kotipai-
kan postiosoite; kotikunta; koulu, ryhméa/luokka).

7. Tietojen sai- | HenkilGtietoja sailytetaén vain tarpeellinen aika ja tarpeettomat tiedot poiste-
lytysajat taan. Tietojen sailytysajat vaihtelevat ja opetustoiminnassa tietojen sailytys
pohjautuu suurimmassa osassa lainsaadanndsta tuleviin maaraaikoihin. Tiedon
elinkaarta hallitaan myds erilaisin tietorakentein, eli tieto voi olla aktiivisessa
kaytdssa tai arkistoituna sailytysaikojen puitteissa.

Rekisterdidyn oppilaan tiedoilla on seuraavanlaisia sailytysaikoja:

¢ henkildtiedot ja arvosanatiedot sailytetaan pysyvasti.

e koulupaikan maaraytymiseen liittyvat asiat: oppilaiden koulua ja luokkia
koskevat luettelot ja vastaavat rekisterit: 50 vuotta

o ulkokuntalaisten oppilaiden kouluun ottamista koskevat hakemukset ja paa-
tokset: 10 vuotta

e ainevalintoihin ja opetuksesta vapauttamiseen liittyvat asiakirjat: oppivelvol-
lisuusaika + 10 vuotta

e arviointiin liittyvat asiat: opettajien oppilaskohtaiset arvostelutietoja koske-

vat asiakirjat: oma tarve

koekysymykset ja —vastaukset: lukuvuosi

oppilaiden osaamista, edistymista ja harrastustoimintaa koskevat erilliset

lausunnot, arvioinnit ja suositukset: oppivelvollisuusaika

oppilaan itsearviointiin ja portfolioon liittyvat asiat: oppivelvollisuusaika

arviointikeskusteluihin ja niihin liittyviin vapaamuotoisiin tiedotteisiin liittyvat

asiakirjat: oppivelvollisuusaika

arvioinnin uusimiseen ja oikaisuun liittyvat asiat: oppivelvollisuusaika

todistukset:

- paatto- ja erotodistus seka todistus lisdopetuksen oppimaarasta: saily-
tetdan

- pysyvasti, mikali arvosanatiedot eivat ole siirretty oppilaan henkilékoh-
taiseen

- arviointirekisteriin tai vastaavaan, jolloin 50 vuotta

- lukuvuosi-, vali- ja jaksotodistukset: oppivelvollisuusaika

o tukiopetukseen liittyvat asiakirjat: oppivelvollisuusaika
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¢ henkildkohtaiseen ohjauksen ja opintojen jatkosuunnitteluun tai vastaaviin
littyvat asiakirjat (mm. hakemukset, lausunnot): oppivelvollisuusaika

o tydeldmaan tutustumiseen liittyvat asiakirjat: oppivelvollisuusaika

e oppilaskohtaiseen kotona tai muussa sopivassa paikassa jarjestettavaan
perusopetuksen liittyvat asiakirjat: oppivelvollisuusaika + 10 vuotta

e oppimisen tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat: oppivelvollisuusaika + 10
vuotta

e lisdopetuksen henkildkohtaiset opetussuunnitelmat: 10 vuotta opetuksen
paattymisesta

e kurinpitoon liittyvat asiat: opiskeluaika + 10 vuotta

e poissaoloihin liittyvat tiedot: lukuvuosi + 1 vuosi

e koulunkayntiavustuspalvelua koskevat hakemukset, paatokset ja niihin liit-
tyvat asiakirjat: vireilldoloaika + 10 vuotta

e Kkoulukuljetuksiin liittyvat hakemukset ja paatokset: vireilldoloaika + 10
vuotta

8.

Saannénmu-
kaiset tietojen
luovutukset ja
tietojen siirto
EU:n tai Euroo-
pan talousalu-
een ulkopuo-
lelle

Tietoja ei luovuteta markkinointitarkoituksiin.

HenkilGtietoja voidaan siirtdd Euroopan unionin, Euroopan talousalueen tai
muiden maiden sisélla, joiden Euroopan Komissio on todennut takaavan riitta-
van tietosuojan tason.

Mantta-Vilppulan kaupunki ei missaan tilanteessa kasittele henkilttietoja EU:n
tai ETA:n ulkopuolella.

9.

Rekisterin ylla-
pitojarjestel-
mat ja suojauk-
sen periaatteet

Visma InSchool Wilma -jarjestelman kaytto edellyttaa henkildkohtaista kayttaja-
tunnusta. Kayttdoikeudet on annettu kayttajaryhmittain. Kayttéoikeus on vain
niilla rekisterinpitajan tyontekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja tydtehtavissaan.

Tietokannat on suojattu teknisin keinoin, kuten palomuurein ja salasanoin. Tek-
niset ratkaisut pidetdan ajan tasalla ja paivitetdan saanndllisesti joko automaat-
tisten tai manuaalisten paivitysten muodossa. Virustorjunta on kaytdssa ja poik-
keamiin reagoidaan. My6s palomuurin havaitsemiin poikkeamiin reagoidaan.

Rekisteria yllapitavilld henkildilla on salassapitovelvollisuus.

10.
Evasteet

Wilmassa kaytetaan evasteita palvelun kehittamiseksi ja parantamiseksi. Evas-
teiden avulla Visma pystyy tarjoamaan kaikille Wilma-kayttgjille entistakin pa-
remman kayttokokemuksen. Alla on tarkempaa tietoa evasteiden kaytosta ja
Google Analyticsista, jolla evasteita kerataan.

Google Analytics

Google Analytics on verkkosivujen analysointiin tarkoitettu tydkalu, jonka avulla
Visma pystyy

parantamaan ja kehittdmaan Wilmaa kayttajalahtdisesti. Kaikki evasteiden
kautta saatavat tiedot

on anonymisoitu, eli emme saa kayttdomme mitaan tietoja, joista voisi tunnis-
taa yksittaisia

kayttajia.

Evasteiden hyédyntaminen

Evasteiden avulla Visma saa tietaa,

e missa Wilmaa kaytetdan, miten Wilmaan paadytaan ja mita sivuja Wil-
massa katsellaan

e kuinka paljon kavij6itd on, ovatko kayttajat kdyneet Wilmassa aiemmin,
mita laitetta ja selainta selailuun kaytetdan
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e mitkd ovat suosituimpia sivuja Wilmassa ja kauanko sivuilla vietetaan ai-
kaa.

Yll& mainitut tiedot auttavat Vismaa ymmartamaan,

e mita toimintoja Wilmassa kaytetdan paljon ja mitd vahan

e mita toimintoja kannattaa kehittda ja mihin toimintoihin tuotekehityksessa
kannattaa erityisesti panostaa.

Miten evéasteiden kidyttdé ndkyy Wilmassa?

Wilman alareunassa on ilmoitus, jossa lukee: Tama sivusto kayttaa evasteita.
Klikkaamalla "OK" hyvaksyt evasteiden kayton. lImoituksen perassa on OK-pai-
nike hyvaksymista varten seka linkki tietosuojaselosteeseen, jossa on lisatietoa
asiasta. Kun kayttaja klikkaa OK-painiketta, ilmoitus katoaa eika sitd nayteta
enaa jatkossa.

1.
Tarkastusoi-
keus ja tarkas-
tusoikeuden
toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus kayttaa seuraavia tietosuoja-asetuksen mukaisia oi-
keuksiaan:

1) Oikeus pyytaa paasy omiin henkildtietoihinsa ja tarkistaa, mitéd hanta koske-
via tietoja on tallennettu

2) Oikeus pyytaa virheellisten tai epatarkkojen henkilttietojen oikaisemista tai
poistamista:

Rekisterinpitdja korjaa oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta virheel-
lisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen tiedon, jota rekisterdity ei
itse voi muokata.

3) Oikeus pyytaa henkiltietojensa kasittelyn rajoittamista

4) Oikeus vastustaa henkil6tietojensa kasittelya

5) Oikeus vaatia henkilttietojensa siirtamista toiseen jarjestelmaan

6) Oikeus peruuttaa antamansa suostumus henkildtietojensa kasittelyyn

7) Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Epaselvyyksissa yhteydenotto kohdassa 2. mainitulle rekisterista vastaavalle
yhteyshenkildlle. Tietopyyntdihin reagoidaan kuukauden sisalla pyynnén vas-
taanottamisesta. Rekisteroity voi tarkistaa tietonsa kerran vuodessa maksutta.
Korvausta voidaan peria, jos henkild kayttaa tarkastusoikeuttaan toisen kerran
vuoden aikana.

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-22
mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Yhteyshenkil® rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavas-
taava.

Tietosuojavastaava, tiedonhallintasihteeri, Marika Kappi, p. 044 269 6699
marika.kappi@taidekaupunki.fi.

Rekisterodity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

12.

Tiedon korjaa-
minen ja tie-
don korjaami-
sen toteuttami-
nen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekiste-
réidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilétieto.

Rekisteriasioista vastaavan henkilon on valittémasti virheen huomattuaan kor-
jattava virhe tai ilmoitettava siita henkil6lle, jolla on riittavat oikeudet virheen
korjaamiseen. Rekisterdidyllad on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto
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korjataan ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan,
annetaan siita kirjallinen kieltaytymistodistus. Rekisteroidylla on oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekis-
terinpitajalle maarayksen tiedon korjaamisesta.

Korjauspyyntd tehdaan kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita
hoitavalle henkildlle ja tarvittaessa rekisterdidyn henkiléllisyys varmistetaan.
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